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l.обшие положения.

1.1.Настоящее Положение о порядке вьцачи документов, подтверя(дающих обучение в

МБДОУ - детский сад ЛЪ 3l (ла.пее, - Положение) разработано в соответствии с Федеральным

законом от 29.12.20l2 Ns 273-ФЗ кОб образовании в Российской Фелерачии> (ч.4 ст.33).

1.2.Положение опрелеJlяет назначение. фор"у, порядок заполtiения и выдачи

документов, подтверждающих обучение в МБflОУ - летский сад N9 3l (лалее МБДОУ).

1,3..Щокументами, подтверждающими обучение в МБДОУ является:

- Справка об обучении (периоде обучения) в МБДОУ;
, 2. Выдача справкII об обччениrr в МБДОУ.

2.1.Справка об обучении вьцается родителю (зaKortttolt1, представиl e.,It0)

несовершеннолетнего обучаюrцегося (дапее - заявители) при досрочном прекращении

образовате,ltыrых отношений с МБДОУ, в трехдневный срок после издания распорядительного

акта об отчислении обучаюrцегося.

2.2. Справка об обучеttии в МБ!оУ выдается лично заявItтсjIIо.

2,2, !убликат справки об обучении в МБflОУ взамен утраченной, выдается по личному

заявлению заяI]ите"lя.

3. Заполненис справки об обучении в МБДОУ.

3.1.Бланки справок об обучении в МБДОУ могут быть: печатным вариантом на

принтере или написанныN{ от руки ка_плиграфическим почерком на русскоIr{ языке. Блаltк

обязательно,заверяется подlIисью заведуIощего и печатью.

3.2.Подпись заведующего проставляется черIIилами. пастой и';tи ],уtl]ью синего цвета.

3,3.Посrrе заполнения бланка справки об обучснии в МБДОУ заместитеJIем заведук)щего

бланк тщательно проверяется на точность и безошибочность внесенных в него записей.

3.4.!окумент, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.

Испорченные при заполнении бланки справок об обучении в МБДОУ уничтожаются.

3,5. Справка об обучении иJIи периоде обучения заlIолняе,гся на бланке организации с

угловым штампом. I-Ia бланке прописывается регистрационный номер.

При заполнении бланков справок об обучении в МБДОУ указывается:

фамилия, иIt{я. отчество воспитанника:

. дата рождениЯ записывается с указанием чисjtа (ttифрами), Nlесяца (IIроIIисыо) и

года (четырехзначным чисJIом цифрами);

. период обучения в МБДоУ.

. образовательнм tIрограмма, по которой воспитанник обучался.



в таблице в графе (Наименование НО.Щ согласно учебного lIлана) - наименование

прописной (заглавной) буквы в именительном падеже согласно учебrtого планомНОД с

МБДОУ;

. в графах кколичество занятий за год согласно учебного плана) - количество

заняr ий за год согласно учсбного плана:

. в графе ,.Провелено заttяIий на дату отчисления,, - количесlво занягий Itl .talr

отчисленияi

. в графе крезультаты мониторинга> (освоение образовательной программы

доlпкольного образования) освоил Ilрограмму l] полно]\{ обr,gltе,/ l|c в Ilojllloll rlбъеьtе,

. на незаполнеIIIIых строках справки об обччеltии в МБ/[()У (в ,габ.гrиItе) ставится

<<Z>>;

. дата выдачи справки _ с указанием числа (чифрами), месяца (прописью) и гола

(четырехзначныпл числом).

З.6. Справку об обучении заполняет заместитель заRед} Iоlllего! когорый осущес,tвляе,r

проверку свелений, внесённых в справку, присваивает регистрационный номер и вносит

све.Ilения о справке в книг),регис,l,рации вIrланных справок об обучении в МБ.ЩОУ.

З.7. Книга регистрации l]ыданных справок об обучении в МБДОУ содержит следующие

сведения (см. ГIриложение Nч 2):

. rtoMep учётной загtиси (tlo порялку):

о фамилию, имя, отчество (при наличии) обччаlоtцегося;

о дату рождения обучающегося;

. регистрационный номер справки об обучепии в МБДОУ;

. подпись получателя спраRки об обучении в МБДоУ;

. дату выдачи справки об обучении в МБДОУ.

3.8. Записи в книге учёта выданttых справок об обучении в МБ!ОУ заверяется

подписью заместителя заведуюtцего МБДоУ.

3.9. Копия сIlравки об обучении в МБ!ОУ вкладывается в личное дело обучающегося.

- Форма справки об обучении в МБ!ОУ (см. в Прилоrкении М !l
1. OTBeTcтBeHrroc-l'b ]а Rы]lач), локчмеI110R, llo,1lt}epr+(.lnloltll{x обучсltltс lt

организации, если форпrа докумснта не устаIlовлена закоltо]u.

4. l .Ответственный :ra выдачу локументов, прелусмо,tрен I I ых настояlцим Положением_

заместитель заведующего МБДОУ.

4.2.Лицо, осУЩествJlяющее выдачу докумеtlтов несёт oTBelcl Betlll(rcTb }а п pL..,locTa B_tl c}l и с

недостоверных данtIых
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